Gawluszowice

URZAD GMINY
39-307 Gawluszowice 5a

Stan: aktualne

W sprawie:

przyjecia wniosku 0 wydanie dowodu osobistego i wydanie dowodu osobistego

1. Od czego zaczac?

USTAWA O DOWODACH OSOBISTYCH z dnia 6 sierpnia 2010 r. tj. z dnia 7 lipca 2017 r.
(Dz. U. 2017, poz. 1464)

Od 1 marca 2015 r. obowiazuje nowy wzor dowodu osobistego, w ktérym nie ma informacji o wzroscie,
kolorze oczu, a takze graficznego odwzorowania podpisu oraz adresu zameldowania.

Dotychczasowe dowody osobiste zachowuja swoja wazno$¢ 1 nie ma konieczno$ci ich wymiany na
dokument nowego typu. Konieczno$§¢ wymiany dowodu osobistego zachodzi jedynie wowczas, gdy uptynie
termin waznosci, zmienig si¢ dane w nim zawarte np. nazwisko, wizerunek, albo dokument ulegnie
zniszczeniu. Dowdd osobisty jest wydawany nieodptatnie. Czas oczekiwania na nowy dowdd osobisty
wynosi 30 dni i jest on wydawany na okres 10 lat, za wyjatkiem dowodoéw osobistych wydawanych dla
matoletnich ponizej 5 roku zycia — okres waznosci 5 lat.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowej sktada sie osobiécie w siedzibie dowolnej
gminy na terenie kraju, wtasnorgcznie wypelniony i podpisany albo w formie formularza, ktory zostat
wypetiony przez urz¢dnika na podstawie danych podanych przez wnioskodawce oraz zawartych w rejestrze
PESEL, a nastgpnie wlasnorecznie podpisany przez wnioskodawce.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP przesyla si¢ do wybranej gminy na terenie kraju.

W przypadku osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnej albo posiadajgcej ograniczong
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych — wniosek odpowiednio sktada jeden z rodzicow, opiekun prawny, albo
kurator.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze osobiscie zlozy¢ wniosek o wydanie
dowodu osobistego nie wczesniej niz 30 dni przed data 18 urodzin.



https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/dowod-osobisty-wniosek-o-dowod#scenariusz-przez-internet
http://epuap.gov.pl/wps/portal

WYMAGANE DOKUMENTY:

Do wniosku nalezy dolaczyé:

> W przypadku wniosku sktadanego w formie tradycyjnej — kolorowa fotografi¢ osoby ubiegajace;j si¢
0 wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35 x 45 mm, w pozycji frontalnej, wykonang na
jednolitym jasnym tle, majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, pokazujaca
wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, bez nakrycia glowy I okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na
wprost z otwartymi oczami, nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy
I zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku. Dopuszcza si¢ ztozenie fotografii:

v w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku, potwierdzone orzeczeniem o
niepetnosprawnosci,

v’z nakryciem glowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii, potwierdzone za§wiadczeniem o
przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowe;j,

v w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktorego
zostata dotaczona fotografia przedstawiajgca osobe¢ z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny
wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

» Poprzedni dowod osobisty do wgladu.

> W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w Rejestrze
Dowodéw Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia niezgodnosci,
zada¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego aktu urodzenia albo skréconego odpisu
polskiego aktu malzenstwa lub orzeczenia sadu w przypadku niezgodnos$ci danych osobowych, oraz
dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnos$ci dotyczacej
obywatelstwa.

> W przypadku wniosku sktadanego w formie elektronicznej plik zawierajacy fotografi¢ o wymiarach
co najmniej 492 x 610 pikseli i wielko$ci nie przekraczajacej 2,5 MB.

2. Ile trzeba placi¢ za zalatwienie sprawy?

» Dowdd osobisty wydaje si¢ nieodptatnie.

3. Wydzial odpowiedzialny za zalatwienie sprawy — Urzad Stanu Cywilnego. (tel. 17 7744282)

4. Jak dlugo czeka si¢ na zalatwienie sprawy?

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie poézniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

5. W jaki sposob odebra¢ spersonalizowany dowod osobisty?

» Odbiér dowodu osobistego odbywa si¢ osobiscie przez wnioskodawce w siedzibie organu,
w ktorym zostal ztozony wniosek.

» Dowdd osobisty wydany dla osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnos$ci prawnych odbiera rodzic
albo opiekun prawny.

» Dowdd osobisty wydany dla osoby z ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych odbiera osoba
ubiegajac si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

Przepisy prawa obowigzujace przy wydawaniu dowodu osobistego:



https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/dowod-osobisty-wniosek-o-dowod#scenariusz-przez-internet

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r. Nr 167 poz. 1131 z pdzn.
zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
0sobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich
utraty uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212)

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

Dowody osobiste wydaje si¢ osobom, posiadajagcym obywatelstwo polskie.

Whiosek o wyrobienie dowodu osobistego wnioskodawca sktada osobiscie.

Dowdd osobisty rowniez odbiera wnioskodawca osobiscie.

Whiosek dla osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnej albo posiadajacej ograniczong

zdolno$¢ do czynnosci prawnych — wniosek odpowiednio sktada jeden z rodzicéw, opiekun

prawny, albo kurator.

5. O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepelnosprawnoscia lub inng niedajaca si¢ pokonaé przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze
okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

6. Dowod osobisty jest wydawany nieodptatnie.

7. Czas oczekiwania na nowy dowod osobisty wynosi 30 dni i jest on wydawany na okres 10 lat, za
wyjatkiem dowodow osobistych wydawanych dla matoletnich ponizej 5 roku zycia — okres
waznosci 5 lat.

8. Utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego posiadacz tego dowodu zgtasza niezwlocznie
osobiscie w siedzibie dowolnej gminy w Polsce lub w formie dokumentu elektronicznego,
opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP w organie gminy, ktory wydat dowdd osobisty. Osoby przebywajace poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgtaszajg utrate dowodu osobistego w dowolnej placowce
konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku osobistego zgloszenia utraty dowodu
osobistego nalezy przedtozy¢ do wgladu dokument pozwalajacy ustali¢ tozsamosci.

9. Dodatkowe informacje na temat zglaszania utraty albo uszkodzenia dowodu osobistego znajduja
si¢ na stronie obywatel.gov.pl

10. W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym nalezy niezwtocznie wystapic o jego

wymiang.
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Wzor wniosku w zalaczniku:

o Zakacznik nr 1 - wniosek

NOTATKI:

Urzad jest czynny:
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http://epuap.gov.pl/wps/portal
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zglos-utrate-albo-uszkodzenie-dowodu-osobistego-uniewaznienie
https://www.mswia.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/dowody-osobiste/13019,Wniosek-o-dowod-osobisty.html

